材料学院房屋领用（申请）登记表
	房间号（楼名、房间号）：
 
	房间面积（m2）：

	用途：
 
 
	基本办公、教学定额面积（m2）：

	领用人（安全责任人）签字：
 
 
                          年   月   日
	领用人所在部门（系、所、教研室、课题组等）负责人签字：
 
                          年   月   日

	学院领导审批：
 
                                            签字：
                                            公章：                年    月    日

	 
 
实验室内仪器设备
 
 
	可附加表页

	 
 
实验室内办公家具
 
 
	可附加表页

	备注：本表一式二份，由经办人和领用人分别保存。


材料学院房屋退领验收登记表
	房间号（楼名、房间号）：
 
	房屋面积（m2）：

	领用人（安全责任人）签字：
 
 
                          年   月   日
	领用人所属部门负责人签字：
 
 
                          年   月   日

	学院领导审批：
 
                                            公章：                年    月    日
 

	验收人意见：
 
 
                                    学院房屋管理员签字：
                                                                   年   月   日

	房间内仪器设备办公家具状态
	可附加表页

	 
房间基础设施状态
 
	可附加表页

	备注：本表一式二份，由经办人和领用人分别保存。


 
