河 北 工 业 大 学 申 请 调 课 单

201  ~201  学年 □春  □秋 季学期

课程名称：                         授课单位：                  学院
任课教师：                         上课班级：
（联系电话）
	原课表上课时间
	原课表上课地点
	拟调整上课时间
	拟调整上课地点

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	课程调整原因（在 □ 内 打 √）：

□ 教师因病经医院证明不能坚持上课者（附诊断证明）
□ 因客观原因（如停电、停水或教学仪器、设备等出现问题等）无法保证正常教学运行者
□ 经系（教研室）主任同意、主管院长批准的临时性或短时间内（不超过一周）必须参加的会议（附会议通知）

	授课单位意见：

教研室（系）主任（签字）：           

年   月   日     
	授课单位意见：   

院长（签字）：     

年   月   日
	授课单位意见：

教学秘书（签字）：

年   月   日  

	学生所在学院意见：

教研室（系）主任（签字）：           

年   月   日     
	学生所在学院意见：

院长（签字）：     

年   月   日     
	学生所在学院意见：

教学秘书（签字）：

年   月   日     

	教务处意见：

年   月   日
	不同意调课原因：

□ 教师因个人在外兼职或一般的私事而造成的课程运行变更者
□ 教师个人联系的各种会议或进修者
□ 无正当理由者（如：为了集中授课、原因不属实）

□ 临近课程考核而要求提前结束课程者
□ 课程拟调整至到晚上、周六、周日或周五下午


注：本表一式3份，授课单位、学生所在学院、教务处各一份；
在课程调整结束后，相应学院要通知相应的老师和学生；
保持整洁、字迹工整，否则不予办理。
调课类型：     □ 临时调课       □ 长期调课
□ 填写调课单   □ 授课、学生学院签字、章   □ 教务处备案   □ 后续通知
