河北工业大学材料学院研究生签订三方注意事项解读
一、签三方（改派最多改2次）
需要上交以下材料

1、协议书2份，特殊单位需要接收函的一并附加交回。
（协议书填写方法，及需要接收函的单位见研究生院网站—就业工作—河北工业大学毕业研究生就业派遣工作程序）
2、就业单位补充信息表（纸质版）。（请到研究生院网站—就业工作中下载）
3、报到证（上下两联）
4、如果是违约需要违约证明（辞职证明）原件
办理方式：

材料上交到：北院中心实验楼303刘岩老师处，在学院现场填写dbf就业库后，统一交到研究生院，研究生院每月去一次石家庄。
（个人急需可自行到省人社厅办理，地址见研究生院网站—就业工作—河北工业大学毕业研究生就业派遣工作程序）
二、领取新协议书（违约/丢失）
需要学院签字盖章，研究生院领新协议书。上交以下材料
1、补办协议书申请表（研究生院网站下载）
2、违约证明（辞职证明）/遗失登报报样、诚信书
3、原签订就业协议书/丢失不需要原协议书
4、报到证（上下两联）
三、办理档案、户口
凭报到证（或博士调档函）到研究生院领取档案转移单（河北工业大学研究生教务管理系统信息确认后）到学生处档案室办理档案转移。
地点：大学生活动中心一楼学生综合档案室  电话022-60435928

毕业研究生凭就业报到证（考博录取通知书）及研究生户口转移证明、毕业证在户籍科规定的时间到户籍科领取户口迁移证明（常住人口登记卡），具体手续登陆保卫处网站查询。
地点：北辰校区体育中心西区A102室 电话：022-60436694
四、其他问题
如报到证丢失、如何调整派遣
（请到研究生院网站—就业工作—就业政策—河北工业大学毕业研究生就业工作有关问题解答）
签约时非常严肃的事情，也是一个法律行为，因此签约前要与用人单位进行充分的交流和沟通，争取对用人单位进行详细地了解。一般需要了解用人单位的隶属关系、规模、效益、管理制度等。国家机关、事业单位、大型国有企业一般都有人事接收权；民营企业、外资企业则需要经过当地人事局或人才交流中心的审批才能接收员工，协议书上应签署他们的意见才能生效。毕业生还应对不同地方人事主管部门的特殊规定有所了解。除协议书外，如北京市非本地生源进京还应经过北京市人事局的审批，上海市、广东省等也有类似的规定。
