关于开放2021年秋季学期公共教室网上借用的通知

校内各单位、部门：

为方便师生借用教室，上学期对红桥校区教室网上借用进行了试用，针对出现的问题进行了系统升级，目前已具备全面开通网上借用教室条件。本学期面向红桥校区和北辰校区公共教室进行网上借用办理。

一、申请范围

1.可借教室：

北辰校区十二教；红桥校区东院七教，南院六教、九教，北院一教。

2.可借时间：教学活动为第2-16教学周；学生活动为第4-15教学周。

二、申请方式

教师申请网上借用教室，需登录“本科网上教务管理系统（教师端）”，在个人教务—教室借用—教室借用申请中进行操作，具体操作方法见附件。学生活动借用教室须由负责教师进行网上申请。

三、办理流程

网上借用教室申请需经院系和本科生院逐级审批，院系审批由教学干事负责网上审核，两级审批通过后可打印“河北工业大学教室借用通知单”，并在“借用单位”处加盖单位公章，存根联交至所属单位留存，通知单交多媒体管理中心（北辰：12-A115七教：7C-202，六、九教：9-207，一教：402对过）。

研究生借用教室申请由研究生院培养办统一办理。

四、注意事项

1、申请时间

工作日内早于教室使用时间6个小时以上，在系统中提交申请。建议提前1-2个工作日，预留审批时间，以免耽误使用。

教学类用教室申请时间：1-16周每周一至周五8:00-16:00

学生活动类用教室申请时间：4-15周每周三8:00-16:00

注意事项

申请借用教室需如实选择教室用途，学生活动用教室

不允许使用多媒体。

（2）申请使用智慧教室等特殊类型教室需要进行线下现场办理，办理地点：北辰校区大学生活动中心316。

（3）本科生院负责审批教师：考试类教室借用由刘若萌老师负责（60438326），毕业设计类教室借用由陈英曼老师负责（60436514），调课、补课等教学类教室借用由张婷婷老师负责（60436514）。
附件：网上申请借用教室操作指南
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